
 

 
 

 

2015 اكتوبر-جامعة بنها    -كلية الزراعة بمشتهر -وحدة ضمان الجودة    

 عميد الكلية وحدة الجودةمدير  منسق المعيار
 
 

                                 ال شراف على أ عداد  الكتاب الجامعى الية 

 2015/ 11/   11( بتاريخ    406تم الاعتماد مجلس الكلية جلسة رقم )  
ًًًأولًا:ًمرحلةًإعدادًالكتابًالجامعي:ً ًً ًً ًًً ً ًًًًًً ً ًً ً ًً ً ًً ً ً ًً  ً ً  ً

 :ًالمحتوىًالعلمي 

  

ًًيقدمًعضوًهيئةًالتدريسًًًً.1ًً ًً ًًًًً ً ًًً ًً ً ً ًًنسخةًمصورةًأوًمطبوعةًمنًالكتابًالذيًيضممًعناصمرًًًًًً ً ًًً ًًً ًًً ًًًً ً ًًًًًً ً ً ًً ً ً ًً ً ًً ًً ًً ً ً ً ًً ً ً ً
ًًالمقررًالعلميًالذيًسيدرسهًلمجلسًالقسمً،ًوذلم ًيميًنيايمةً ميرًأ سمطسًبالنسمبةً ًً ًًًًًً ً ً ً ًً ً ً ً ًً ً ًً ًًً ً ًً ً ًً ًًًًً ًًًً ً ًً ً ًًً ً ً ًًً ًً ًًًً ً ً ًًًًً ً ً ًً ًً
ًًلمقرراتًالفصلًالدراسيًالأولً،ًوييًنيايةً يرًينايرًبالنسمبةًلكتمبًالفصملًالدراسميً ً ًً ًًًً ً ً ًًًً ً ً ًًًً ًً ًًًًًً ًًًًًً ً ً ًً ًًً ًًً ًً ًًًً ً ً ًً ً ً ًً ًًًً ً ً ًًًً ً ًً ً ًً ً

ًلاًتقلًعنً ًًالثانيًمطابقا ًللتوصيفًالمعتمدًمنًالكليةًبنسبة ً ًً ًًًً ً ً ًً ًًًً ًًًًًً ً ً ًًً ًًً ًًً ً ًً ً ًًًً ًًًًً ً ًً ًًًًً07ً ً.%ًً 

  

ًًيتمًت كيلًلجنةًتتكونًمنًرئيسًالقسمًوعضمويةًاثنمينًممنًأعضمائًهيئمةًالتمدريسًًً.2ًً ًً ًً ًًً ً ً ًً ًً ًً ً ًً ً ً ًً ًً ًًً ً ًً ً ً ً ًًً ًًًً ً ًًً ًً ً ًً ً ًًًًً ًً ًًً ًًً ًًًًً
ًيفضلًأنًيكونماًممنًالأسماتذةًوالأسماتذةًالمسماعدينً،ًو ًًًً ًًً ًً ً ًًً ًًًًً ً ًً ًًًًًً ً ًً ً ً ًًً ً ًًًً ًً ً ً ًًًمنسم ًالجمودةًبالقسممًًً ًًًًًًًً ً ًًً ً ً ًًًوظيفتيماًًً ًًًً ً

ًًمراجعممةًهممذكًالكتممبًوإ رارهمماًأوًطلممبًتعممديلياًأوًريضممياًوتحديممدً يرهمماًيمميًضمموئً ً ً ًً ً ًًً ً ًً ًًً ًً ًً ًًً ً ًً ًً ًً ًً ًًًً ًًً ً ً ًً ًً ًً ً ًً ًًً ًً ً ًًًً ًًً ًً ً ً ًً ً
ًًالمعاييرًالآتية: ًًً ًً ً ًًًًً ًً 

  

                       صفحة للساعة التدريسية.     111                                الجامعي: لا يتعدى عدد الصفحات عن        الكتاب ًً•

                                          تطابق محتوى الكتاب وعناصر توصيف المقرر .   • 

                                                                   ر       ر شكل الصفحة وعدد السطور وعدد الكلمات: لا تقل عدد السططور عطن عشطرين سططرار تقريبطار    •  
                ر             ( في كل سطر فضلار عن الهوامش .  11- 9                          في كل صفحة ، ولا تقل عــن )

                                                                                وثيطق العلمطي للمطادل العلميططة فطي الهطامش، فمحتطوى الكتططاب لا يعتمطد علطي طريقطة مقاليططة  و    الت   •  
                                                                                      تصويرية ، بل لابد  ن يكون بطريقة علمية إبداعية تعتمد علي التوثيق العلمي ، وفي حالطة عطد  
                                                                               وجود هوامش لابد من وجود قائمة مصطادر ومراجطف فطي نهايطة الكتطاب  و مطف نهايطة كطل فصطل ، 

                         ل معايير الجودل في ذلك.        مف مراعا

                           فطي المائطة علطي اركثطر مطن حجطط      11                                            خلطو الكتطب مطن الاعتمطاد علطي التصطوير إلا فطي حطدود     •  
  -                ولطي  المصطور منطه   -                                                              الكتاب الذي سيت  تدريسه بمعني لو بلغت عدد صفحات الكتطاب المقطرر 

               الطة كطون المطادل                                                                  مائة صفحة لا ينبغي  ن تزيد اروراق المصورل فيه عن عشر صفحات ، وفي ح
                                    ُ                                            المصورل من كتب تراثية قديمة لابد  ن يرُاعي فيها وضوح الصورل، ويفضل تحميلها مطن علطي 
                                                                                     النت  و إعادل كتابتها مراعال للوضوح، علي  ن يقطو  كطل مطن الم لطف واللجنطة المشطكلة مطن قبطل 

                                            القس  العلمي بمراعال قواعد الملكية الفكرية.

  

 تي ت  تصويرها  و إعادل كتابتها  و نقلها في الهامش مف                            لابد من تحديد عدد الصفحات ال                                                     
                      تحديد المصدر والم لف.

  لابد من وجود علاقطة وثيقطة تقرهطا لجنطة الكتطاب الجطامعي فطي كطل قسط  بطين الجطز  الطذي                                                                          
                                                          ر سيت  تصويره في الكتاب ، وعناصر المقرر العلمي المحددل سلفار.

  

 الأهدافًوالغايات..ًضرورةًوجودًييرستًللمحتوياتًومقدمةًتحدد3ً

 ضرورةًوضعًور ةًمحددةًييًبدايةًالكتابًللفيرسةًالداخليةًت مل:ً.4ً 

 اسمًالمؤلفً/ًالمؤلفينً.ً•ً

 اسمًالكتاب.ً•ً
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 اسمًالمادةًالتيًيتمًتدريسًهذاًالكتابًييياًمنًخلالًاللائحة.ً•ً

 عددًساعاتًالمادة.ًً•ً

 عددًالساعاتًالمحددةًليذاًالكتاب.ًً•ً

يفضلًوجودًأكثرًمنًكتابًييًالمادةًالواحدةًويتر ًالبتًييًالأمرًللجنةً.ًلا5ً 
الم كلةًداخلًالقسمًييًضوئًعدمًتجاوزًالحدًالأ صىًمجملًالكتبًالمقررةًبعددً

 الصفحاتًالمسموحًبيا.

  

 ًالعلمىًمنًالقسمًألا رافمعايير: 

  

ًً.ًتعتمدًلجنةًالكتمابًيميًكملً سممًالكتمبًالتميًتقمدمًبيماًالأعضمائ1ًً ًً ً ً ًً ًً ًًًًً ًًً ً ًًً ً ً ًًًً ًً ًًً ً ًً ً ًً ًً ًًًً ً ًً ًًًً ًًيميًضموئًالمعماييرًًًًًً ًًًً ً ًًً ً ً ً ًً ً
ًًالسابقةًوييًحالةًالموايقةًيتمًطباعةًالكتابًللطلاب. ً ً ًًًً ًًًًًً ً ً ًًً ًًًًًً ًًًً ً ًًً ً ًًً ًً ًً ًً ًًًً ًً 

  

ًً.ًيميًحالممةًريممجًاللجنمةًلأحممدًالكتممبًتقمومًبوضممعًتعممديلاتًأوًا تمراحًكتممبًمصممادر2ًً ًًً ً ًً ً ًًً ًً ً ًًً ً ًً ً ً ًًً ًًً ً ً ًًًً ً ًًً ً ًًًً ًً ً ًً ً ً ًًًً ً ً ً ًً ً ًً ًً ً ًً
ًًتناسمبًالمقمررً،ًعلمىًأنًتتبمعًالخطمواتًالرسمميةًوالقانونيمةًممنًالقمائمًبالتمدريسًيمميً ً ًً ًً ًً ًًًًًًًً ًًً ً ً ًً ً ًً ًًًًًً ًً ًً ً ً ًًً ً ًً ً ً ًًً ً ً ًًًً ًً ً ً ً ًًًً ً ً ً ًًً ً ً ًًً

ًًإ رارًالكتب. ًًًًً ً ًً ًً 

  

ًً.ًيميًحالمةًوجمودًمؤلمفًثمان3ًً ًً ًً ً ً ً ًًً ً ً ًً ً ًً ًً ً ًًللكتماب،ًلابمدًممنًوجمودًإذنًكتمابيًممنًسميادتهًموجممهًًً ً ً ً ًً ًًًًً ًً ً ًً ًًً ًًً ً ًً ًً ً ً ًً ً ًًً ً ًًً ًً ًًً
ًًلرئيسًالقسمًيحددًييهًالأجزائًالتميً مامًبتيليفيماً،ًعلمىًأنًيو معًالمؤلمفًالثمانيًعلمىً ً ً ًً ًًً ًًً ً ً ً ً ًًً ً ً ً ًًً ًً ً ً ً ًًًًً ًًًًًًًًًً ًً ً ًًً ً ًً ً ً ًً ً ًًًًًً ًًًً ًًًً ً ًًً ً

ًًهذاًالإذن. ًً ًً ًً ً 

  

 خمسةًنسخًمنًكتابهًللجياتًالتالية:عددًيودعًالمؤلفً.4ً

 نسخة موقعة من الم لف / الم لفين لرئي  القس .ًً•

 الم لف / الم لفين لوكيل الكلية لشئون التعلي  والطلاب.نسخة موقعة من  • 

 نسخة موقعة من الم لف / الم لفين لوحدل ضمان الجودل. •

 % من عدد الطلاب توضف بمكتبة الكلية.1نسبة  • 

 

ًً.ًييًحالةًتدريسًكتابًمنًالخارجًلابمدًممنًموايقمةًاللجنمةًعلمىًأنًعناصمرًالكتماب5ًً ًً ًًًً ً ً ًًً ًً ًً ً ً ً ًً ً ً ًًًً ً ً ًًً ً ًً ً ًًً ً ًً ً ًً ًًً ً ً ًً ًًًًً ًً ًًًً ًًً ًً ًًً
ًًتتفم ًوعناصممرًمحتمموىًالمممادةًيميً ً ًًًًً ًًً ً ً ً ً ً ًً ً ًًً ً ًً ً ًًاللائحممةً،ًيضمملا ًعممنًوجمودًإذنًكتممابيًمممنًمؤلممفًًً ً ً ً ًً ً ًً ًًً ًًً ً ًً ًً ً ً ًً ً ً ً ً ًًًًً ً ًً ًً

ًًالكتاب. ًًًًً 

  

 :ًالغلافًوالبيانات 

  

ًالبياناتًاللازمةًعلىً لافًالكتابًوالمتمثلةًييً:ً•ً  ضرورةًاستيفائ

  

 علىًوجهًالغلاف:ًً§

ً،ًوأماكنًعمليم.أًًً§  سمًالمؤلفً/ًالمؤلفينًوألقابيمًالوظيفية

ًًمرتبطاًًباسمًالمادةًييًاللائحة.عنوانًالكتابً،ًويفضلًأنًيكونًًً§ ً ًً ًًً ً ًًًًًً ًًً ًً ًًً ًً ًًً ً 

 ر مًالطبعةًوتاريخيا.ً§ً

 دارًالطباعة.ًً§ً

 علىًظيرًالغلاف:ً§

 توضعًرؤيةًالقسمًورسالتهً،ًورؤيةًالكليةًورسالتيا.ً§
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 ر مًالإيداع.ً§ً

 جرام.225ًيفضلًأنًيكونًالغلافًيصلًألوانًولاًيقلًعنًً§ً

  

ًًثانياً:ًآلياتًإعدادًالكتابًالجامعيًوتتمثلً ًً ًًً ًً ًً ًً ًًً ً ًًًًًً ً ًً ً ًً ً ًًًًًً  يىًالآتي:ًًًًً 

  

ًًتو يعًكايةًأعضائًهيئةًالتدريسًعلىً بولًهذكًالأهمدافًومماًتتطلبمهًممنًخطمواتًًًً.1ًً ًً ً ً ًً ً ًً ً ًً ًًًًً ً ًً ًً ً ً ًً ًًً ًً ً ًًًً ًً ًً ًً ًًًًً ً ًًً ًً ًً ً ًً ً ًًًًً ًًً ً
ًًًًوآلياتًوضوابطً،ًبحيثًيعبرًهذاًالتو يعًعمنًتمراجًتمامًيحملًمحملًالإلمزامًالقمانونيً،ً ًً ًًً ًًً ً ًً ً ً ًً ً ً ً ًً ً ًًًًً ًً ًً ً ًً ً ًً ًًً ًًًً ًً ً ًً ًًًًً ًً ًًًًً ًًً ً ً ًً ًًًًً

ًًويعكسًروحًالجامعة. ًً ًً ًًً ً ً ً ًً ًًًً 

  

ًًًًيفوجًمجلسًالجامعةًمجالسًالكلياتًييًوضعًآليماتًممنًخملالًمجمالسًالأ سمامًًًً.2ًً ًً ًً ً ًًً ً ًً ً ً ًً ً ًً ًً ًًًً ً ً ًً ًًً ًًًًًًً ً ًًً ً ًً ًً ًً ًًً ً ًً ً ًً ً ًً
ًًبالنسبةًلتوزيعًالكتبًعلىًالطلاب. ً ً ًًً ً ًً ًً ًًًًً ً ًً ً ًًًً ًً ًًًً 

  

ًًيممتمًتسممعيرًالمقابمملًالممماليًيمميًسممعرًالكتممابًعممنًالسمماعةًالتدريسمميةًيمميًالمقممررًًًً.3ًً ً ً ً ًًً ً ً ًً ًً ًً ًًًًً ً ً ًً ًًً ً ً ًً ًً ًًًً ً ًً ًً ً ًً ًًً ًًً ً ً ًًً ًًً ً ًًً ًًًًً
ًًباللائحةً ً ًً ًًًًالداخليةًلكليةًطبقاًلقرارًمجلسًالجامعةًسنويا.ًًً ًً ًً ًً ًً ًًً ً ًً ً ًً ًً ًًًًًًً ًً ًًًًًً ًًً ًً ًً 

  

  


